LIEN DPOAN LAO DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Twdo - Hanh phuc
CONG POAN GIAO DUC
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HUONG DAN

Quy trinh, thi tuc Kién toan nhan sw Ban Chéap hanh va cac chirc danh
Ban Chap hanh cong doan cap trén truec tiep co sé va cong doan co sé

Can ct Piéu 16 Cong doan Viét Nam;

Can ctr Huéng dan s6 983/HD-TLD ngay 26/6/2015 cua Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam Hudng dan quy trinh, thi tuc Kién todn nhan sy Ban Chap hanh va cac
chic danh Ban Chap hanh Lién doan Lao dong tinh, thanh phd, Cong doan nganh
Trung wong va tuong duong, Cong doan Tong cong ty truc thudc Tong Lién doan;

Pé bao dam thong nhat quy trinh, thu tuc kién todn nhan sy Ban Chéap hanh va
cac chuc danh Ban Chap hanh cong doan cap trén truc ti€p co sé va cong doan co sd
truc thuoc, Cong doan Giao duc Thanh pho hudng dan quy trinh thyc hién nhu sau:

Khi khuyét ay vién Ban Chap hanh va cac chirc danh Ban Chéap hanh (ay vién
Ban Thuong vu; Chu tich, Phd chu tich; uy vién UBKT, Cha nhiém, Pho cht nhiém
UBKT) hoic can bau bo sung thém uy vién Ban Chap hanh, uy vién Ban Thuong vu
vuot qua b luong d& duoc Pai hoi thong qua thi Ban Chéip hanh cong doan thyuc hién
quy trinh véi cac budce sau:

Buge 1: Ban Thuong vu (hodc Ban Chép hanh - d4i véi don vi khong c6 Ban
Thudng vu) t6 chirc hoi nghi dé ban, thong nhat chu truong, du kién co cau, sd luong
va g|0r1 thiéu nhan sy cu the Lap To trinh xin y kién cip ty Pang cling Cap va Cong
doan cép trén truc tiép vé viéc kién toan, bd sung cac chic danh con khuyét (To trinh
kém theo danh séach trich ngang Iy lich nhan sy, theo mau M1).

Bwéc 2: Can ctr van ban dong ¥ cua cap uy Pang va Cong doan cip trén truc
tiép, don vi tién hanh:

- T6 chirc hoi nghi Ban Chap hanh lay phiéu tin nhiém. Hinh thirc bo phiéu gidi
thiéu tin nhiém nhan sy bang phiéu kin. Nhan sy dy kién dugc in trong phiéu xép thir
tu ABC theo tén, ghi rd ngay thang nam sinh, chirc vu, don vi cong tac.

Phiéu c6 2 cot: dong ¥ va khong dong y. Phiéu c6 dong dau treo cua cong doan.
Nguoi tham gia bo phiéu danh dau (x) vao 6 lua chon.

Ngoai ra, phiéu c6 Ch5 dé nguoi tham gia ghi ¥ kién khac gi6i thiéu nhan su
khac ngoai danh sach du kién.

Phiéu khong nhat thiét phai ky tén.
~ Khithu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban trong d6 ghi ro s6 luong phiéu phét
ra, so lugng phieu thu vé va luu gitr theo ché d6 tai liéu mat.



- Trén co s két qua phiéu tin nhiém (phiéu tin nhiém phai dat két qua trén 50%
tin nhiém), Ban Thuong vu Xxem Xét, lua chon va chot danh sach nhan su.
- Baocao, xiny kién cap uy Pang cling Cép va Cong doan cap trén truc tiép vé
két qua phiéu tin nhi¢ém, danh sach nhan sy dyu kién bau bo sung.
( Déi véi don vi khéng ¢é Ban Thwong vu thi khdng phdi thuc hién cdc néi dung
trong Budc 2 nay)
Buée 3: T6 chire Hoi nghi Ban Chap hanh bau bo sung ay vién Ban Chap hanh,
cac chuc danh Ban Chap hanh theo trinh ty sau:
- COng bd van ban dong ¥ cua Cong doan cip trén.
- Tién hanh bau ct theo nguyén tic, thé 1& bau cir quy dinh tai Diéu 16 Cong
doan Viét Nam.
Buwéc 4: Gui hd so 18n cong doan cap trén truc tiép cong nhan két qua bau cir,
gom:
- To trinh d& nghi cong nhan két qua bau ct;
- Bién ban kiém phiéu bau ct;
- Bién ban hoi nghi Ban Chap hanh;
- Danh sach trich ngang ly lich nhan sy theo mau M1.

* Lwu y: Trong truong hop viée t6 chitrc Hoi nghi Ban chap hanh dé ldy phiéu
tin nhiém dbi voi nhan sy dugce gidi thiéu khong thuan loi do dia ban hoat dong cua
cac uy vién Ban Chap hanh rong, phén tan hodc do cac ly do khach quan khac, don vi
6 thé guri cong van xin y kién timg iy vién Ban Chap hanh vé nhan su duoc gidi
thiéu.

Trén day la hudng dan quy trinh, thi tuc kién toan nhan sy Ban Chép hanh va
cac chirc danh Ban Chap hanh cong doan Cap trén truc tlep co so va cdng doan co so
truc thuge. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cac don vi béo co
vé Cong doan Gi&o duc Thanh phd (qua can b phu trach To chirc) dé thong nhét thuc
hién./.
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Trich ngang Iy lich nhan sy bé sung Ban Chip hanh, Ban Thwong vu, Chi tich, Phé Chi tich
Cong doan truong
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